
社会福祉法人たかおか万葉福祉会
令和３年４月採用 事務員募集要綱

当法人は知的障がいを持つ人たちの生活や作業などの支援を行い、社
会生活への適応向上のため、必要な知識・技能・生活態度の育成を目的
としています。
設立は１９８２年で、今年で３８年の歴史を持ち、高岡市の知的障が

い福祉の中核として、施設入所支援・生活介護・就労継続支援Ｂ型・グ
ループホーム・相談支援センターなど様々なサービスを展開していま
す。

１ 職種、採用予定人員、主な職務内容

職種・雇用形態 採用人員 主な職務内容

事務員・正規職員 １名 障害者福祉施設の事務及び経理

２ 受験資格
昭和５１年４月２日以降に生まれた者で、次の条件にすべて該当

する者
①大学・短大・高等専門学校・専修学校のいずれかを卒業した者又
は令和３年３月３１日までに卒業見込みの者

②日商簿記検定３級以上の資格を有する者又は令和３年３月３１日
までに取得見込みの者

③エクセル、ワードを操作し、文書や表を作成できる者

３ 申し込み
受付期間 令和２年１０月２６日(月 )から１１月２０日(金 )
提出書類 ①履歴書（最近３ヶ月以内に撮影した顔写真(カラー)

を貼ったもの）
②成績証明書（コピー不可）
③卒業証書のコピー、又は卒業（見込み）証明書（コ
ピー不可）

④資格証明書のコピー
提出先 社会福祉法人たかおか万葉福祉会 総務課

(かたかご苑内)
〒９３９－１２５４ 富山県高岡市滝新１５番地

※封筒には「事務員採用試験応募」と朱書きして下
さい。また、提出書類は採用の合否にかかわらず
返還しません。

４ 試験の日時、場所及び試験内容
（１）試験の日時 令和２年１１月２９日(日 ) 午前１０時～
（２）試験の場所 かたかご苑会議室

富山県高岡市滝新１５番地
電話 ０７６６－３６－１６３６

（３）試験の内容 筆記試験、適性検査、面接試験



５ 選考結果の通知及び採用の時期
（１）令和２年１２月１１日（金）に、合否にかかわらず書面で通知し

ます。
（２）採用時期は、令和３年４月１日の予定です。ただし、所定の課程

を修めて大学等を卒業しない場合は採用されません。

６ 勤務地、給与、勤務時間、休日
勤務地 富山県高岡市滝新１５番地 かたかご苑総務課
給 与 (1) 初任給 大学卒 １８５，５００円(新卒 )

短大卒等大卒以外 １６３，１００円(新卒 )
（社会人経験者は過去の経歴等により上記に加算しま
す。）

(2) 通勤費 距離に応じて支払う（月20,900円まで）
(3) 賞与 年2回 計4.45ヶ月
(4) 昇給 年1回 平均約5,000円（前年実績）
(5) 社会保険 健康保険・厚生年金保険・雇用保険・

労災保険
(6) その他 扶養手当・住居手当あり、退職金制度あ

り、福利厚生制度あり
※なお、給与等は令和 2年 10月現在の規定であり、職員
給与規程の変更により変動することがあります。

勤 務 ８時３０分から１７時１５分まで
時 間 （途中休憩４５分、実労働８時間）
休 日 土曜日、日曜日、祝日、お盆、年末年始

（まれに土、日曜日の出勤がありますが、休日を平日に
振替えます）

７ 法人概要
（１）経営する事業所
①障がい者支援施設 １箇所 ②生活介護事業所 ２箇所
③就労継続支援Ｂ型事業所 ２箇所 ④グループホーム ６箇所
⑤障がい者相談支援事業所 １箇所 ⑥地域活動支援センター １箇所
⑦障がい者就業・生活支援センター １箇所

（２）職員数
①支援員 男性２３人、女性４５人 ②看護師 女性３人
③事務員等 男性６人、女性３人 ③栄養士 女性１人
⑤グループホーム世話人等 ２５人 合計１０６人

（３）ホームページ http://takaoka-manyo.jp/

８ 問い合わせ先
社会福祉法人たかおか万葉福祉会 総務課(かたかご苑内)
〒９３９－１２５４ 富山県高岡市滝新１５番地
電話 ０７６６－３６－１６３６


